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Objectives

• Describe how pivot tables can concisely summarize rows and columns 
of data.

• List scenarios in pharmacy administration, operations, and research 
where use of pivot tables can be helpful.

• Demonstrate how to create a pivot table and related graph given a 
specific data set.

Imagine this…
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What is a Pivot Table?

• Interactive worksheet table

• Independent of original data set

• ‘Right‐Now’ data summaries
• Calculates totals, averages, ounts, etc based on any numeric field

• Grouping of dates or other like fields

• Generates charts directly from table

• LIFE MADE EASY

https://www.google.com/search?biw=1600&bih=718&tbm=isch&sa=1&ei=bm65WoLdM4LQjwOGyYCQBw&q=easy+button+&oq=easy+button
+&gs_l=psy‐ab.3..0l10.1555.1555.0.1785.1.1.0.0.0.0.216.216.2‐1.1.0....0...1c.1.64.psy‐
ab..0.1.214....0.4HQrYOia_MQ#imgrc=lnWE9sp0iARR8M:&spf=1522101873208

Advantages to Pivoting

• Interactive: easily rearrange table by moving, adding, or 
deleting

• Dynamic: results automatically recalculated whenever fields 
are added or dropped

• Easily updated: “refreshable” if original worksheet data 
changed
• Table format?

Appropriate Data

• Data arranged in list
• Columns = fields

• Rows = record of related data

• Columns contain one sort of data

• Remove subtotals
• You can work with subtotals, but use caution!

• We can subtotal when we Pivot

• Normalized or de‐normalized data
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Parts of a Pivot Table

Let’s Create Our First Pivot Table

1. Open file “ICHP Shortages”

2. Click on ICHP tab

3. Select all cells, including header row. (use quick button)

4. Insert tab > PivotTable  (most left side)

5. Click “OK” on pop‐up window

6. Automatically directed to new sheet, with PivotTable controls.

This will 
highlight 
all cells…
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Analyze, design, 
and make 

charts/graphs

Column 
headers 
from 
original 
data

Place 
holder
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A Closer Look…

Data Source…

‐ Select Data 

‐ A Table

‐ External Source
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Set as aTable…

• When you create a 
PivotTable, a copy of the 
data is stored in a pivot 
cache.   Any changes to 
the data won’t show up in 
the report until you 
refresh the cache.

A Closer Look…
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Set as a Table

• When you create a 
PivotTable, a copy of the 
data is stored in a pivot 
cache.   Any changes to 
the data won’t show up in 
the report until you 
refresh the cache.

Clean Data

Any blank rows, blank columns, or text in a number 
field will give unpredictable results.  

Ex: Summing a number field with blanks becomes a 
Count.

Use Conditional formatting on 
number fields to search for invalid 
data.
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Find Invalid Numbers

1. Select a column or range of cells.

2. Home > Conditional Formatting

What are some capabilities of a Pivot Table

A. Picks Fields to Use

B. Change Layout Quickly

C. Work with snap shot of data

D. All of the above

The Good…
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The Bad…

Describe current situations for pivot tables

Poll Everywhere Running List of answers

Follow the wizard through the regular Chart options.

Pivot Charts

•PivotTable Tools  Data  Analyze  PivotChart
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Pivot Charts

Subtotals
PivotTable Tools > Design >Layout
Subtotals control allows you to toggle subtotals on and 
off, as well as place them at the top or bottom of the 
section.

Report Layout

Compact Outline Tabular
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Be Selective…

•Filters
•Drop down arrows
•Value field settings – top 10 values

•Slicers
• Interactive, good for doing “what‐if” scenarios

Slicers
Interactive, good for doing “what‐if” 
scenarios

Tricks

• Group Dates into Quarters, Months or in any other combination

https://www.goodly.co.in/16‐life‐and‐time‐saving‐pivot‐table‐tricks/

Tricks

• Formatting Numbers

https://www.goodly.co.in/16‐life‐and‐time‐saving‐pivot‐table‐tricks/
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Tips
• Blank ≠ Zero, fill empty cells

• Drill down: Double click on any data point to view the rows that comprise that value

• Refresh

• Hide Chart Buttons

• To keep file size small
• Right click on the PivotTable ‐> table options ‐> uncheck “save data with table layout” 

• Make a PivotTable data source be a previous PivotTable 

• If you want to keep column widths unchanged: 
• Right click on the PivotTable ‐> table options ‐> uncheck “AutoFormat” table

• If you want the rows or columns of your pivot tables to remain unchanged, regardless of 
filter selection:
• Right click on the grey box (field name) in the “row” or “column” position ‐> field settings ‐> check 
“show items with no data” 

Pivot Away!

http://beckybendylegs.com/wp‐content/uploads/2016/02/question‐man.jpg




